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Circ. n. 19 
 
Milano, 13 settembre 2023 

A docenti e personale ATA - DSGA 
Scuola secondaria  
Sito 
Re 
Atti 

 
 
Oggetto: Piano delle attività 2023-2024 – Scuola secondaria di I grado Via Cipro 
 

Settembre 2023 
 

Lunedì 

04 settembre 

9:00 – 10:30 1 Collegio Unitario Vedi circ.  

Lunedì 
04 settembre 

11:00 – 12:30 1 Collegio Plesso  - Approvazione verbale seduta precedente 
- Definizione commissioni lavoro 

Comunicazioni del DS 

Martedì 
05 settembre 

10:00 – 12:00 2 Commissioni  

Martedì 

05 settembre 

14:00 – 16:30 2,5 Corso Formazione Apple 

 

 

 17:00 – 18:00 1 GLI  

Mercoledì  
06 settembre 

10:00 – 12:00 2 Dipartimenti  

Giovedì 
07 settembre 

08:30 – 09:30 

09:30 – 10:30 
10:30 – 11:30 

11:30 – 12:30 

4 CdC 1A 

CdC 1B  
CdC 1C 

CdC 1D 
 

Situazione didattico educativa della classe 

(i docenti non impegnati nei CdC 
proseguono con il lavoro delle 
commissioni) 

Venerdì 
08 settembre 
 

08:30 – 09:30 

09:30 – 10:30 
10:30 – 11:30 
11:30 – 12:30 

4 CdC 2A - 2C 

CdC 2B - 2D 
CdC 3A - 3C  
CdC 3B - 3D 

 

Situazione didattico educativa della classe 

(i docenti non impegnati nei CdC 
proseguono con il lavoro delle 
commissioni) 

Lunedì  
11 settembre 

09:00 – 10:30 2 Collegio Unitario  

Martedì 
19 settembre 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple 

(solo secondaria) 

Corso Accessibilità 
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Ottobre 2023 
 

Lunedì 

02 ottobre  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CdC 1A - 1B  
CdC 3A - 2B  
CdC 2A – 3B 
 

Situazione didattica/educativa alunni, 
progettazione didattico/educativa,  
valutazione proposte uscite didattiche/progetti,  

rilevazione alunni BES parte comune dei PdP 

Martedì  
03 ottobre 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple 
(solo secondaria) 

Corso iWorks 

Martedì  
10 ottobre 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CdC 1C – 1D  
CdC 2C – 2D  
CdC 3C – 3D   
 

Situazione didattica/educativa alunni, 
progettazione didattico/educativa, valutazione 
proposte uscite didattiche/progetti, rilevazione 
alunni BES parte comune dei PdP 

Lunedì 
16 ottobre 

17.00 – 17:30 
 

0,5 Riunioni collegiali docenti e 
genitori  

Presentazione del CdC   

 17.30 – 18.00 
 

0,5 Assemblea di classe Elezione rappresentanti genitori  
(coordinatori e docenti di sostegno) 

Martedì  
17 ottobre   

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple 
(solo secondaria) 

Corso video 

Martedì  
31 ottobre   

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple 
(solo secondaria) 

Corso musica 

Entro martedì 31 ottobre consegna PEI 

Novembre 2023 
 

Martedì  
7 novembre 

14:30 – 16.00 
 

1,5 CDC classi 3 A -3 B 
(solo docenti)  
 

Situazione didattica/educativa alunni, 
elaborazione del consiglio orientativo, uscite 
didattiche, viaggi di istruzione, progetti 

 16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

2 CDC classi 2 A-2 B  
CDC classi 1 A – 1 B  
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, uscite 
didattiche, viaggi di istruzione, progetti 

 18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 

19:00 – 19:30 

1,5 CDC classi 3A – 3B  
CDC classi 2 A – 2 B  

CDC classi 1 A – 1 B   
(con genitori) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
approvazione, uscite didattiche, viaggi di 
istruzione, progetti 
 

Martedì 
14 novembre 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple 
(solo secondaria) 

Corso Storytelling 

Martedì 
21 novembre 

14:30 – 16.00 
 

1,5 CDC classi (solo docenti)  
3 C -3 D  
 

Situazione didattica/educativa alunni, 
elaborazione del consiglio orientativo, uscite 
didattiche, viaggi di istruzione, progetti 

 16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

2 CDC classi 2 C-2 D  
CDC classi 1 C – 1 D 
(solo docenti)  

Situazione didattica/educativa alunni, uscite 
didattiche, viaggi di istruzione, progetti 

 18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 
19:00 – 19:30 

1,5 CDC classi 3C – 3D 
CDC classi 2 C – 2 D  

CDC classi 1 C – 1 D   
(con genitori) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
approvazione, uscite didattiche, viaggi di 
istruzione, progetti 
 

Mercoledì 
29 novembre 

16:45– 19:45 2,5 Evento Apple 
 

 

Scadenza consegna programmazione didattica 

Dicembre 2023 

 

Sabato 
02 dicembre  

9:00 – 12:00 3  Open Day 

Martedì 17.00 – 18.00  1 Presentazione della  Presentazione del Piano dell’offerta formativa 
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5 dicembre  scuola ai genitori ai genitori dei futuri alunni delle classi prime 

Martedì  
19 dicembre  

17.00 – 18.00  
 

1 Collegio Unitario - Approvazione verbale seduta precedente 
- Approvazione revisione annuale PTOF 
- Approvazione proposte culturali 
- Approvazione piano viaggi/uscite 
- Comunicazioni del DS 

Gennaio 2024 
 

Martedì  

09 gennaio  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

4 CDC classe 3 C  
CDC classe 2 C  
CDC classe 1 C 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni I quadrimestre  

 

Mercoledì  
10 gennaio  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CDC classe 3A  
CDC classe 2A  
CDC classe 1A 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni I quadrimestre  
 

Martedì  

16 gennaio  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CDC classe 3 D  
CDC classe 2 D  
CDC classe 1 D 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni I quadrimestre  
 

Mercoledì  
17 gennaio  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CDC classe 3 B  
CDC classe 2 B  
CDC classe 1 B 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni I quadrimestre  
 

Martedì  
23 gennaio  

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple 
 

Coding 

Mercoledì  
31 gennaio 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 
18.00 – 19.00 

4 SCRUTINI classe 1A  
SCRUTINI classe 2A  
SCRUTINI classe 3A  
SCRUTINI classe 1B 

Documento di valutazione I quadrimestre 

Febbraio 2024 
 

Giovedì  
1 febbraio  

 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 

17.00 – 18.00 

18.00 – 19.00 

3 SCRUTINI classe 2B 
SCRUTINI classe 3B  

SCRUTINI classe 1C 

SCRUTINI classe 2C 

Documento di valutazione I quadrimestre 

Venerdì 
2 febbraio  
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 
18.00 – 19.00 

3 SCRUTINI classe 3C 
SCRUTINI classe 1D 
SCRUTINI classe 2D 
SCRUTINI classe 3D  

Documento di valutazione I quadrimestre 

Martedì 
20 febbraio 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple Coding 

Martedì 
27 febbraio 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple Coding 

Marzo 2024 

 

Martedì 
5 marzo  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 

17.00 – 18.00 

3 CDC 2 A – 3 B  
CDC 3 A – 2 B  

CDC 1 A – 1 B   

Situazione didattica/educativa alunni, verifica 
programmazioni e livelli raggiunti alunni, 
adeguamento piano didattico, eventuali 
comunicazioni scuola-famiglia. 

Martedì  
12 marzo  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 

17.00 – 18.00 

3 CDC 3 C – 3 D  
CDC 2 C – 2 D  

CDC 1 C – 1 D   

Situazione didattica/educativa alunni, verifica 
programmazioni e livelli raggiunti alunni, 
adeguamento piano didattico, eventuali 
comunicazioni scuola-famiglia.  

Martedì 
19 marzo 
 

15:00 – 17:00 2 Collegio di plesso 
 

Esami (modalità di svolgimento e criteri di 
valutazione) 
 

Martedì 14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple Coding 
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26 marzo 

Aprile 2024 
 

Martedì  
09 aprile  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CDC classi 1A – 1B  
CDC classi 2A-2B  
CDC classi 3A – 3B  
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, verifica 
programmazioni e livelli raggiunti alunni, 
adeguamento piano didattico, libri di testo,  

 18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 
19:00 – 19:30 

1,5 CDC classi 1A – 1B  
CDC classi 2A-2B  
CDC classi 3A – 3B 
(con genitori) 

Situazione didattica/educativa alunni, libri di 
testo. 

Martedì  

16 aprile  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 

17.00 – 18.00 

3 CDC classi 1C – 1D  
CDC classi 2C – 2D 

CDC classi 3C – 3D  
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, verifica 
programmazioni e livelli raggiunti alunni, 
adeguamento piano didattico, libri di testo. 

 18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 

19:00 – 19:30 

1,5 CDC classi 1C – 1D  
CDC classi 2C-2D 

CDC classi 3C – 3D  
(con genitori) 
 

Situazione didattica/educativa alunni, libri di 
testo. 

Martedì 
23 aprile 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple Robotica 

Martedì  
30 aprile 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple Disegno e Stampa 3D 

Maggio 2024 

 

Martedì  
07 maggio 

15.00 – 16.00 1  Collegio Plesso 
 

- Approvazione verbale seduta precedente 
- Accordi per esami di Stato 
- Comunicazioni del DS 

  16:00 – 17:00  1 Riunione di dipartimento Accordi per esami di Stato 

Lunedì 
13 maggio 

14:30– 17:00 2,5 Corso Formazione Apple  

Martedì  
14 maggio 

15.00 – 16.00  1  Collegio Unitario 
 

- Approvazione verbale seduta precedente 
- Approvazione libri di testo 
- Comunicazioni del DS 

Martedì  
21 maggio  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

4 CdC 3A 
CdC 2A  
CdC 1A 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni II quadrimestre.  

 

Mercoledì  
22 maggio  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CdC 3 C  
CdC 2 C  
CdC 1 C 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni II quadrimestre.  
 

Martedì  
28 maggio  
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3  CdC 3 B  
CdC 2 B  
CdC 1 B 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni II quadrimestre.  
 

Mercoledì 
29 maggio  

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CdC 3 D 
CdC 2 D  
CdC 1 D 

Situazione didattica/educativa alunni, accordi 
valutazioni II quadrimestre.  

 

Giugno 2024 
 

Lunedì  
10 giugno 
 

09.00 -10.30 
10.30 -11.30 
11.30 -12.30 
11.30 -13.00 

 SCRUTINI classe 3C  
SCRUTINI classe 2C 
SCRUTINI classe 1C  
SCRUTINI classe 3D 

Valutazione finale 

Lunedì  14.00 – 15.00  SCRUTINI classe 2D Valutazione finale 
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10 giugno 

 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30– 18.30 

SCRUTINI classe 1D 
SCRUTINI classe 3B 
SCRUTINI classe 2B 

Martedì  
11 giugno  
 

09.00 -10.00 
10.00 -11.30 
11.30 -12.30 
11.30 -13.00 

 SCRUTINI classe 1B 
SCRUTINI classe 3A 
SCRUTINI classe 2A 
SCRUTINI classe 1A 

Valutazione finale 

Da mercoledì  
12 giugno 

  Esami di Stato (seguirà calendario) 

Giovedì 
27 giugno  
 

09:00 – 11:00 2  Collegio Unitario 
 

- Approvazione verbale seduta precedente 
- Relazioni finali FF.SS.  
- Approvazione PAI 
- Comunicazioni del DS 

Totale ore riunioni collegiali 18 

Totale ore riunioni CdC  51 (massimo) 

 
 

Quanto previsto nel presente piano è da considerarsi come convocazione ufficiale. 
 

Entro lunedì 25 settembre pv., solo i docenti con orario part-time o con cattedra articolata su più istituti 
presenteranno a mezzo mail (segreteriapersonale@iccinquegiornate.edu.it) il piano annuale delle attività.  

A tale proposito si specifica che solo sulle attività rientranti nelle 40 ore relative ai Consigli di interclasse (art. 
29 comma 3 lettera b) si effettuerà un calcolo in proporzione alle ore di servizio prestate. 

Lo svolgimento degli scrutini e i colloqui individuali con le famiglie definiti dai Consigli d’Istituto, essendo 
adempimenti “dovuti”, non rientrano nel conteggio delle ore 40+40. Il docente anche se su tre scuole deve assolverli 
al di fuori di qualsiasi conteggio orario. 

Può accadere però che nonostante il piano delle attività, il docente abbia attività collegiali coincidenti, ad 
esempio due collegi docenti nello stesso giorno.In questo caso è opportuno confrontarsi con l’ufficio di Presidenza 
per concordare.Altre ipotesi di simultaneità degli impegni a cui deve prendere parte il docente, potrebbe essere la 
coincidenza di un consiglio di classe (se non si riunisce per uno scrutinio) o collegio docenti con un incontro scuola 
famiglia.  In quest’ultimo caso, la priorità spetta con tutta evidenza all’incontro scuola famiglia. 

In ogni caso il docente che risulti assente ad una riunione perché impegnato in altra scuola sarà giustificato. 
La Dirigenza si riserva la possibilità di integrare e/o modificare tale piano con altri impegni, al momento non 
calendarizzati, per sopravvenute esigenze che saranno tempestivamente comunicate. 
Si ricorda infine che tutte le ore per attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto le 
eventuali assenze vanno giustificate preventivamente. 
 
Cordiali saluti. 
 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Clara Atorino   

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 c. 2 D.lgs. 39/93) 
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