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Circ. n. 13  
Milano, 10 settembre 2024 
 

Ai docenti scuola secondaria  
DSGA 
p.c. Personale ATA 
Sito 
Re 
Atti 

 
 
 
 

Oggetto: Piano delle attività 2024-2025 – Scuola secondaria di I grado Via Cipro  

 

Settembre 2024 

02 - Lunedì  
 

9:00 – 10:00 1,5 Collegio Unitario - Seg. Circ.  

03 - Martedì 

 

9:00 – 10:00 1,5 Collegio Plesso - Approvazione verbale seduta 
precedente 

- Definizione commissioni lavoro  
- -Comunicazioni del DS 

04 - Mercoledì 
 

10:00 – 12:00 2 Commissioni  

05 - Giovedì  10:00 – 12:00 2 Commissioni  

06 - Venerdì 08:30 – 09:30 

09:30 – 10:30 
10:30 – 11:30 

11:30 – 12:30 

12:30 – 13:30 

5 CdC 1E  

CdC 1B  

CdC 1A  

CdC 1D  

CdC 1C 

Situazione didattico educativa della classe 
(i docenti non impegnati nei CdC 
proseguono con il lavoro delle 
commissioni) 

09 - Lunedì 08:30 – 09:30 
09:30 – 10:30 

10:30 – 11:30 
11:30 – 12:30 

4 CdC 2A - 2C 
CdC 2B - 2D 
CdC 3A - 3C 
CdC 3B - 3D 
 

- Situazione didattico educativa della 
classe    (i docenti non impegnati nei CdC 
proseguono con il lavoro delle 
commissioni) 

09 - Lunedì 
 

17:00 – 18:00 1 GLI - Seg. Circ. 

10 - Martedì 

 

09:00 – 10:30 2 Collegio Unitario  

11 – Mercoledì 
 

10:00 – 12:00 2 Commissioni  
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Ottobre 2024 

08 - Martedì  
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CdC 1A-1B-1E 
CdC 3A - 2B  
CdC 2A – 3B 

- Situazione didattica/educativa alunni,  
- progettazione didattico/educativa,  
- valutazione proposte uscite  
- didattiche/progetti 
- rilevazione alunni BES parte comune dei 
PdP 

15 - Martedì  
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

3 CdC 1C – 1D 
CdC 2D – 2C 
CdC 3C – 3D 

- Situazione didattica/educativa alunni,  
- progettazione didattico/educativa,  
- valutazione proposte uscite  
- didattiche/progetti 
- rilevazione alunni BES parte comune dei 
PdP  
 

22 - Martedì  
 

18.00 – 18:30 0,5 Riunioni collegiali  
docenti - genitori 

Presentazione del CdC 

 18.30 – 19.00 0,5 Assemblea di classe Elezione rappresentanti genitori 
(coordinatori e docenti di sostegno) 

Entro 31 ottobre consegna PEI 
 

Novembre 2024 

05 - Martedì  
 

14:30 – 16.00 1,5 CdC 3A - 3B  
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
elaborazione del consiglio orientativo, 
uscite didattiche, viaggi di istruzione, 
progetti 

 16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

2 CdC 2A - 2B  
CdC 1A-1B-1E 
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
uscite   didattiche, viaggi di istruzione, 
progetti 

 18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 
19:00 – 19:30 

1,5 CdC 3A – 3B 

CdC 2A - 2B  
CdC 1A-1B-1E 
(con genitori) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
approvazione, uscite didattiche, viaggi di 
istruzione, progetti 

12 - Martedì  
 

14:30 – 16.00 1,5 CdC    3C- 3D 
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
elaborazione del consiglio orientativo, 
uscite, didattiche, viaggi di istruzione, 
progetti 

 16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

2 CdC 2C-2D  
CdC 1C – 1D 
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
uscite didattiche, viaggi di istruzione, 
progetti 
 

 18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 
19:00 – 19:30 

1,5 CdC 3C – 3D  
CdC 2C – 2D 
 CdC 1C – 1D 
(con genitori) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
approvazione, uscite didattiche, viaggi di 
istruzione, progetti 

26 - Martedì  
 

17:00 – 18:30 1,5 Collegio Unitario - Approvazione verbale seduta 
precedente 

- Approvazione proposte culturali 
- Approvazione revisione annuale PTOF 
- Approvazione piano viaggi/uscite 
- Comunicazioni del DS 

29 - Sabato 
 

9:00 – 12:00 3  - Open Day 
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Entro 30 novembre consegna programmazione didattica e PdP 

 

Dicembre 2024 

10 - Martedì 
 

18.00 – 19.00 1 Presentazione della 
scuola ai genitori 

Presentazione del Piano dell’offerta 
formativa ai genitori dei futuri alunni delle 
classi prime 
(solo per docenti individuati) 

Gennaio 2025 

21 - Martedì  15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 3C  
CdC 2C  
CdC 1C  

Situazione didattica/educativa alunni, 
accordi per valutazioni I quadrimestre 

22 - Mercoledì 15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 3B 
CdC 2B 
CdC 1B 

Situazione didattica/educativa alunni, 
accordi per valutazioni I quadrimestre 

28 - Martedì 15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 3D 
CdC 2D 
CdC 1D 

Situazione didattica/educativa alunni, 
accordi per valutazioni I quadrimestre 

29 - Mercoledì 15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 
18.00 – 19.00 

1 
1 
1 
1 

CdC 3A 
CdC 2A 
CdC 1A 
CdC 1E 

Situazione didattica/educativa alunni, 
accordi per valutazioni I quadrimestre 

Febbraio 2025 

03 - Lunedì  
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 
18.00 – 19.00 

 SCRUTINI 3B  
SCRUTINI 2B  
SCRUTINI 1B 
SCRUTINI 1E 
 

Documento di valutazione I quadrimestre 

04 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

 

 SCRUTINI 3A 
SCRUTINI 2A 
SCRUTINI 1A 

Documento di valutazione I quadrimestre 

05 - Mercoledì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 

17.00 – 18.00 
 

 SCRUTINI 3D 
SCRUTINI 2D 
SCRUTINI 1D 
 

Documento di valutazione I quadrimestre 

06 - Giovedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 
 

 SCRUTINI 3C 
SCRUTINI 2C 
SCRUTINI 1C 
 

Documento di valutazione I quadrimestre 

Marzo 2025 

11 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CDC 2 A – 3 B 
CDC 3 A – 2 B 
CDC 1 A – 1 B – 1E 

Situazione didattica/educativa alunni, 
verifica programmazioni e livelli raggiunti 
alunni, adeguamento piano didattico, 
eventuali comunicazioni scuola-famiglia. 

18 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 

17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CDC 3 C – 3 D 
CDC 2 C – 2 D 

CDC 1 C – 1 D 

Situazione didattica/educativa alunni, 
verifica programmazioni e livelli raggiunti 
alunni, adeguamento piano didattico, 
eventuali, comunicazioni scuola-famiglia. 
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25 - Martedì 
 

15:00 – 17:00 2 Collegio di plesso Esami (modalità di svolgimento e criteri di 
valutazione) 

Aprile 2025 

08 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 1A - 1B - 1E 

CdC 2A - 2B  

CdC 3A - 3B 
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa 

alunni, verifica programmazioni e 

livelli raggiunti, adeguamento piano 
didattico, eventuali comunicazioni 
scuola-famiglia, libri di testo 

08 - Martedì 
 

18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 

19:00 – 19:30 

0,5 
0,5 
0,5 
 

CdC 1A - 1B - 1E 

CdC 2A - 2B  

CdC 3A - 3B 
(con genitori) 

Situazione didattica/educativa 

alunni, libri di testo. 

15 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 1C – 1D  
CdC 2C – 2D  
CdC 3C – 3D 
(solo docenti) 

Situazione didattica/educativa alunni, 
verifica programmazioni e livelli raggiunti, 
adeguamento piano didattico, eventuali 
comunicazioni scuola-famiglia, libri di testo 

15 - Martedì 
 

18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 

19:00 – 19:30 

0,5 
0,5 
0,5 
 

CdC 1C – 1D  
CdC 2C – 2D  
CdC 3C – 3D 
(con genitori) 

Situazione didattica/educativa 
alunni, libri di testo. 

Maggio 2025 

06 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 1 Collegio Plesso - Approvazione verbale seduta 
precedente 

- Accordi per esami di Stato 
- Comunicazioni del DS 

 16:00 – 17:00 1 Riunione di dipartimento 
 

Accordi per esami di Stato 

13 - Martedì 
 

17.00 – 18.30 1,5 Collegio Unitario - Approvazione verbale seduta 
precedente 

- Approvazione libri di testo 
- Comunicazioni del DS 

20 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 
18.00 – 19.00 

1 
1 
1 
1 

CdC 1E 
CdC 3 B 
CdC 2 B 
CdC 1 B 

Situazione didattica/educativa 
alunni, accordi valutazioni II 

quadrimestre. 

21 - Mercoledì  15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 3 A 
CdC 2 A 
CdC 1 A 

Situazione didattica/educativa 
alunni, accordi per valutazioni II 
quadrimestre. 

27 - Martedì 
 

15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 3 C 
CdC 2 C 
CdC 1 C 

Situazione didattica/educativa 

alunni, accordi valutazioni II 
quadrimestre. 

28 - Mercoledì  15.00 – 16.00 
16.00 – 17.00 
17.00 – 18.00 

1 
1 
1 

CdC 3 D 
CdC 2 D 
CdC 1 D 

Situazione didattica/educativa 
alunni, accordi valutazioni II 

quadrimestre. 

Giugno 2025 

09 - Lunedì 
 

09.00 -10.30 
10.30 -12.00 
12.00 -13.30 

 SCRUTINI – 3C  
SCRUTINI – 3D 
SCRUTINI – 3B  

Valutazione finale 
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09 - Lunedì 
 

14.00 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 
17.30 – 18.30 

 SCRUTINI – 3A 
SCRUTINI – 2A 
SCRUTINI – 1A 
SCRUTINI – 1E 

Valutazione finale 

10 - Martedì 
 

09.00 -10.00 
10.00 -11.00 
11.00 -12.00 
12.00 -13.00 

 SCRUTINI – 2B 
SCRUTINI – 1B 
SCRUTINI – 2D 
SCRUTINI – 1D 

Valutazione finale 

10 - Martedì 
 

14.00 – 15.00 
15.00 – 16.00 

 SCRUTINI – 2C 
SCRUTINI – 1C 

Valutazione finale 

11 - Mercoledì 
 

  Esami di Stato (seguirà calendario) 

11 - Mercoledì 
 

 10:30 – 11:30  Commissione classi prime Raccordo scuola primaria 

26 - Giovedì 
 

09:00 – 11:00 2 Collegio Unitario - Approvazione verbale seduta 
precedente 

- Relazioni finali FF.SS. 
- Approvazione PAI 
- Comunicazioni del DS 

26 - Giovedì 
 

09:00 – 11:00 2 Comitato valutazione  

Totale ore riunioni collegiali (comma a) – 20,5 ore 

Totale ore riunioni (comma b) – varia in relazione al numero di CdC cui si fa parte  
per 2 CdC – 16 ore 
per 3 CdC – 24 ore 
per 4 CdC – 29 ore 
per 5 CdC – 37 ore 
per 6 CdC – 45 ore 
per 9 CdC – 69 ore 
 
Formazione 20 ore 

 
Quanto previsto nel presente piano è da considerarsi come convocazione ufficiale. 
 
Per una maggiore chiarezza e trasparenza rispetto al calcolo degli impegni annuali, si riporta di seguito quanto 
definito  dall’art.44 del CCNL: 
 
“L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, 
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
 

• a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
• b) alla correzione degli elaborati; 
• c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
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• a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali, fino a 40 ore annue; 

• b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi 
i gruppi di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati 
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener 
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 
prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

• c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle 
attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), 
alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF”. 

 
Cordiali saluti. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Clara Atorino   

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 c. 2 D.lgs. 39/93) 
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